UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6444 |KH-STP Hung Yén,ngay /7 thang 4 nam 2023
KE HOACH

S6 lwong ngwdi lam tai cAc don vi sw nghiép truwe thude S6 nim 2025

Thuc hién Cong vin s6 361/SNV-TCBC ngay 20/3/2024 ctia S& Noi vu vé viée
xay dung ké hoach bién ché cong chirc, vién chirc nim 2025, trén co s& quy dinh vé
chtrc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc cua cac phong, don vi sy nghiép
thudc S¢ Tu phap, S¢ Tu phap xay dung Ké hoach sb luong nguoi 1am viée tai don vi
su nghi¢p nam 2025, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tang cudng cung cd, kién toan va nang cao chat luong ddi ngili can bo, cong
chtre, vién chirc lam cong tac tu phap cua tinh theo hudng néng cao tinh chuyén
nghiép, trinh d6 ly luén chinh tri, chuyén mén phap ly dap ung yéu cau d6i moi, phat
trién cua tinh trong diéu kién day manh cai cach hanh chinh, céi cach tu phap va hoi
nhap kinh t& qudc té ngay cang sau rong.

2. Yéu cau

Tiép tuc thuc hién viéc sép xép, b tri, st dung dd1 ngli can by, cong chirc, vién
chtrc theo yéu ciu nhiém wvu, phu hop véi nang luc, s& trudong cua ting can by, cong
chtrc, vién chtic; bao ddm cho ddi ngii can bg, cong churc, vién chirc phat huy cao
nhat hiéu qua thuc thi céng vu. Viée tuyén dung dam bao tuyén chon dugc nhiing
nguoi co du ticu chuén, nang luc dé bod sung, thay thé nguén can bd, cong chtrc, vién
chtic trong co quan hanh chinh theo co cau hop 1y va quy hoach truéc mat ciing nhu
dai han.

11. NOI DUNG

L Tong s6 ngwoi l1am viée ciia cac don vi sw nghiép dwoc giao va thong
nhat theo vi tri viéc 1am nam 2024 1a 35 ngudi va 01 lao djng hgp dong theo
Nghi dinh so 111/2022/ND-CP, cu thé nhw sau:

- Trung tAm Tro gitip phap 1y nha nude: S6 luong ngudi 1am viéc duge UBND
tinh giao 1a 22 ngudi, trong d6 c¢6 01 lao dong hop dong theo Nghi dinh s 111. S&
lwong ngudi 1am viée c6 mit 12 21 ngudi, trong d6 c6 01 lao dong hop dong theo
Nghi dinh 111.

- Phong Cong chimg s6 1: S6 lwong nguoi théng nhét theo vi tri viéc 1am 13 05
nguoi. So luong nguoi lam viée hién ¢6 mat 1a 05 ngudi. T nam 2018 Phong Cong
chtng s6 1 duoc UBND tinh quyét dinh phan loai 1a don vi sy nghiép cong lap tu
dam bao chi thuong xuyén; dong thoi tu chil vé thuc hién nhiém vu, to chirc bd may
va nhan su.
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- Trung tdm Dich vu ban dau gid tai san: S6 luong ngudi théng nhit theo vi tri
viéc lam la 09 nguoi. S6 lugng nguoi lam viéc hién c6 mdt 1a 09 ngudi. Tir ndm 2018
Trung tam Dich vu ban dau gia tai san dugc UBND tinh quyét dinh phén loai 1a don
vi sy nghiép cong lap tuw dam bao chi thuong xuyén; dong thoi ty chu vé thuc hi¢n
nhiém vy, t6 chirc bo may va nhan su.

2. Ciin ¢t x4c dinh va nhu cau s6 lwong ngudi lam viéc nim 2025

2.1. Can cie phap ly

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chuc, nang ngach cong chie,

thiang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghi€p cong 1ap;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phi Quy dinh vé vi
tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghi€p cong 1ap;

- Nghj dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu cua don vi sy nghi€p cong lap trong linh vuc su nghiép kinh t¢ va su
nghiép khac;

- Luat tro gitp phap 1y va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Luat cong ching va cac van ban huéng dan thi hanh;

- Luat d4u gi tai san va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Quyet dinh s0 37/2021/QD-UBND ngay 10/8/2021 cua UBND tinh vé viéc
quy dinh vi tri, chtrc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Trung tam Tro
gilp phap 1y nha nudc;

~ - Quyet dinh s0 1617/QD-UBND ngay 22/7/2020 cia UBND tinh vé viéc giao
quyén ty chu tai chinh giai doan 2020 - 2022 cho Trung tadm Tr¢ gitip phép 1y Nha
nudc tryc thudc Sé Tu phap;

- Quyét dinh s 332/QD-STP ngay 25/3/2024 cua Giam doc S¢ Tu phap vé
viéc phé duyét dieu chir}h danh muc vi tri viéc lam, ban mé ta cc‘)ng viéc, khung nang
lyc vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chirc danh ngh€ nghiép, s6 luong nguoi lam
viéc va lao dong hop dong cua Trung tam Tro gip phap 1y Nha nudce truc thudc S&
Tu phap giai doan 2024 - 2026;

- Quyét dinh s6 364/QD-STP ngay 29/3/2024 cua Giam doc S¢ Tu phap vé
viéc phé duyet diéu chinh danh myc vi tri vi¢c lam, ban mo ta cong viéc, khung néng

luc vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghe nghlep, sO luogng nguodi lam

viéc va lao dong hop dong ciia Trung tam Dich vu d4u gia tai san tryc thudc So Tu
phap giai doan 2024 - 2026;

- Quyét dinh s6 365/QD-STP ngay 29/3/2024 ciia Giam doc S¢ Tu phap vé
viéc phé duyét di€u chinh danh muc vi tri vi¢c lam, ban mo ta cong viéc, khung nang
luc vi tri viéc 1am, co cau vién chure theo chirc danh nghé nghi€p, s6 lugng nguoi lam
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viéc va lao dong hop dong ciia Phong Cong chimg sb 1 truc thudc S& Tu phap giai
doan 2024 - 2026;

Quyet dinh s6 1003/QD-UBND ngay 27/05/2015 cua UBND tinh Hung Yén
quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc Phong Cong chimg
s0 1 tinh Hung Yén truc thudc S& Tu phép;

- Quyét dinh s6 3378/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia UBND tinh vé& viéc phan
loai va giao quyén tu chu doi véi Phong Cong chimg s6 1 truc thude S& Tu phap;

- Quyét dinh sb 42/2021/QD-UBND _ngay 10/8/2021 cua UBND tinh vé viéc
quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Trung tAm
Dich vu dau gia tai san.

2.2. Nhu cdau so lwong nguoi lam viéc theo co cau, vi tri viéc lam, chirc danh,
ngach nghé nghiép

a) Trung tam Tro giup phap ly Nha nuoc

a.1. S6 lwong ngudi 1am viée ctia Trung tAm hién c6 mat 1a 21/22 nguoi, sau khi
kién toan dugc vi tri Pho Giam dbc Trung tim con thleu S& Tu phap s€ bao cao UBND
tinh dé xét tuyen dbi véi 01 chi tiéu con thiéu. Tong s6 21 vién chirc hién c6 mit, duoc
bé tri nhu sau:

- Lanh dao Trung tAm: 01 ngudi (thiéu 01 nguwoi so véi bién ché dwoc giao).
- Céac phong chuyén mon, nghiép vu.

+ Phong Hanh chinh - Tong hop: 08 nguoi.

+ Phong Nghi¢p vu tro giup phap 1y: 12 nguoi.

a.2. Nhu cau s0 luong nguoi lam viéc ndm 2025 1a 22 ngudi, trong d6 01 lao
dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP. Cu thé nhu sau:

* V& nhiém vy, quyén han: Trung tdm Tro giup phéap 1y c6 nhiém vu cung cip
dich vu phap 1y mién phi cho nguoi duoc trg gitp phap 1y; thuc hién tu van phéap luat,
ci nguoi tham gia td tung, dai dién ngoai to tung va thuc hién cac hinh thirc trg gitp
phap 1y khac cho nguodi dugce tro giap phép ly; thuc hién cac hoat dong tr¢ giip phap
ly khac theo quy dinh...

* Co chu t6 chirc: Gom Giam dbc, cac Pho Giam ddc, Truong phong, Pho
Trudéng phong, Tro gitp vién phap ly, Chuyén vién phap ly va cac vi tri cong viéc
phuc vu ho tro.

* V1 tri viéce lam:

- Giam dbc Trung tadm: La nguoi dai dién theo phdp luat cua Trung tam, chiu
trach nhiém trudc Giam doc S va trude phap ludt vé nhi€ém vy, quyén han cua Trung
tdm; chi dao, diéu hanh Trung tam thyuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han theo
quy dinh.

- 01 Ph6 Giam déc Trung tAm: Gitp Giam déc Trung tAm thyc hién mot s6 linh
vuc cong tac do Gidm doc Trung tam giao; phan cong Trg gitip vién phap ly, cong tac
vién thuc hién trg giip phép 1y trong pham vi linh vuc dugc phan cong quan 1y.
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- Phong Hanh chinh - Tong hop: 07 ngudi va 01 lao dong hop dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP.

+ Truong phong: Gilp Lanh dao Trung tdim quan ly quan 1y toan bd cac hoat
dong cua cua Phong; truc tiép thuc hién céc cong viéc thudc linh vuc hanh chinh -
tong hop; tham muu Giam dbc Trung tdm xay dung dé 4n, chuong trinh, ké hoach...
vé cong tac tro gitp phap 1y trén dja ban tinh.

+ 01 Pho Truong phong: Giap Truong phong thuc hién cong tac thi dua, khen
thudng; thuc hién truyén thong vé€ cong tac trg gitip phap ly.

+ 02 Chuyén vién: Xay dung ké hoach va t chirc thuc hién truyén thong vé
cong tac trg giup phap 1y.

+ 01 Chuyén vién: Thyc hién nhiém vu téng hop kiém thu quy Co quan.

+ 01 Chuyén vién: Thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri kiém cbng tac van
thu, luu trt.

+01 K& toan: Phu trach cong tac quan 1y ngan sach, tai san, kinh phi hoat dong.
+ 01 Bao v¢.
- Phong Nghiép vu trg giup phap 1y: 12 nguoi

+ Truong phong: Giup Lanh dao Trung tdm quan ly toan bo hoat dong cua
Phong; truc tiép thuc hién tro giup phap 1y trong linh vuc phap luét: hinh sy, t6 tung
hinh sy va thi hanh an hinh su.

+ 02 Pho6 Truong phong: Giup Truong phong huc hién trg giup phap ly trong
linh vuc phap luat hanh chinh, khiéu pai t0 cdo va to tung hanh chinh; vu dai nguoi
c6 cong voi cach mang va phap ludt vé uu dai chinh sach xa hdi khac.

+ 09 Tro gitp vién phap 1y, Chuyén vién: Thuc hién nghiép vu tro gitp phap ly
theo su phan cong cua Lanh dao Trung tdm va Trudng phong.

b) Phong Céng chitng so 1

b.1. S6 luong ngudi 1lam viée cta Phong hién c6 mat 1a 05/05 nguoi, duge bd
tri nhu sau:

- Lanh dao Phong: 01 nguoi (Pho Truong phong).

- Vién chirc chuyén moén, nghi€p vu: 04 nguoi, trong dé6 02 Cong ching vién,
02 chuyén vién.

b.2. Nhu cdu s6 lugng nguoi 1am viée nam 2025 13 07 ngudi. Cu thé nhu sau:

* V& nhiém vu, quyén han: Phong Cong chtng s6 1 thue hién nhiém vy, quyén
han theo quy dinh cua Luat Cong chung, Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay
15/3/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua
Luat Cong chung.

* Co ciu to chic: Gom Truéng phong, Phé Truong phong, Cong chimg vién,
Chuyén vién phép ly va cac vi tri cong viéc phuc vu ho tro.

* V1 tri viéc lam:
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- Truong phong: La nguoi dai dién theo phap luat cua Phong, chiu trach nhiém
trq:éfc Gidm doc So¢ va trudce phap luat Vé‘ nhiém vu, quyén han cua Phong; chi dao,
dieu hanh Phong thyc hi¢n nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

- 01 Phd Truéng phong: Gilp Truong phong thuc hién mét sé linh vuc cong
t4c do Truong phong giao; phan cong Cong ching vién, Chuyén vién thuc hién ching
nhan cac hop dong, giao dich, cong ching ban sao gidy to, tai liéu trong pham vi linh
vuc dugc phan cong quan ly.

- 02 Cong chung vién: Thyc hién chimg nhén cac hop ddng, giao dich, cong
chirng ban sao gidy to, tai liéu theo quy dinh.

- 01 Vi tri viéc lam t6 chirc nhan sy; hanh chinh téng hop; quan tri cong so;
cong ngh¢ thong tin; van thu, thu quy.

- 01 Vi tri viéc 1am ké toan: Phu trach cong tac quan ly tai san, kinh phi hoat dong.
- 01 Vi tri viéc lam bao v&.
¢) Trung tdm Dich vu ddu gid tai san

c.1. Sb luong nguot lam viée cua Trung tam hién c6 mat 1a 09/09 nguoi, dugce
b6 tri nhu sau:

- Lanh dao Trung tam: 02 nguoi.

- Vién chirc chuyén mon, nghiép vu: 07 ngudi, trong d6 03 Déau gia vién, 04
Chuyén vién.

c.2. Nhu cau s6 luong ngudi 1am viéc nam 2023 1a 09 nguoi. Cu thé nhu sau:

* V& nhiém vy, quyén han: Trung tdm thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy
dinh cta Luat dau gia tai san, cac van ban huéng dan thi hanh Luat dau gia tai san va
Quyeét dinh s6 13/2018/QD-UBND ngay 16/3/2018 cua UBND tinh vé vi¢c doi tén va
t6 chire lai Trung tam Dich vu ban dau gia tai san.

* Co cau to chitc: Gom Giam dbc, Pho Giam dbc, Pau gia vién, Chuyén vién
va cac vi tri cong viéc phuc vu ho tro.

* V1 tri viéce lam:

- Giam dbc: La nguoi dai dién theo phap luat ctia Trung tdm, chiu trach nhiém
trudc Giam doc S va trude phap luat vé nhiém vu, quyén han cia Trung tam; chi
dao, diéu hanh Trung tam thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

- 01 Phd Giam dbc: Gilp Giam dbc thuc hién mot sé linh vuc cong tac do
Giam doc giao; phan cong Pau gia vién, Chuyén vién thu 1y ho so, t6 chuc dau gia
trong pham vi dugc phan cong quan ly.

- 03 Pau gia vién: Thyc hién nghiép vu dau gia tai san.

- 02 Chuyén vién: Thuc hién thy 1y hd so vu viéc dau gia.

- 01 Vi trf viéc lam t6 chtrc nhan sy; hanh chinh téng hop; quan tri cong s0;
cong nghé thong tin; van thu, thu quy.

- 01 Vi tri viéc 1am ké toan: Phu trach cong tic quén 1y tai san, kinh phi hoat dong.



IV. TO CHUC THU'C HIEN

Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND, Quyet dinh caa UBND tinh vé viéc giao
bién ché cong chic, sé luong ngudi 1am viéc ndm 2025 cho don vi su nghiép tryc
thudc S& Tu phap, Van phong S& chi tri, phdi hop voéi Phong Cong chu:ng sO 1,
Trung tam Tro gitp phap 1y Nha nude va Trung tam Dich vu dau gia tai san co trach
nhiém tham muu gitp Lanh dao S& td chuc, trién khai thuc hién viéc quan ly, su
dung cong chtrc, vién chirc, nhan vién theo quy dinh hién hanh.

Trén day 1a Ké hoach bién ché cong chirc, s6 luong ngudi 1am viée nam 2025
cua cac don vi su nghiép truc thudc S& Tu phap, tran trong giri S6 Noi vu dé tong
hop./.

Giii kém theo Ké hoach nay:

- Phu luc 2a, 2¢: Ké hoach bién ché cong churc va s6 lwong nguoi lam viéc thuoc don vi su
nghiép tw phap nam 2025;

- Danh sach vién chirc trong don vi sw nghiép triwc thude S6 Tuw phdp dén thang ngay
15/4/2024.
Noi nhdn:
- So Noi vu;
- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP™,

Nguyén Pinh Chung
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